Aşağıdaki Evraklar Fuarın Bitim Gününü Takiben En Geç 3 Ay  İçinde Eksiksiz İbraz Edilmelidir.
Süresi Geçen Başvurular Kabul Edilmeyecektir.
1- [bookmark: _GoBack]Müracaat yılına ait , üyesi olduğunuz İhracatcı Birliği aidatınızın yatırıldığına dair makbuz fotokopisi, ve 30 TL hizmet ücreti VakıfbankT.A.Ş. Şirinevler(282) - IBAN NO: TR67 0001 5001 5800 7290 5361 96 - İtkib Genel Sekreterliği Fuar Dosya Ücreti
2- Ön Başvuru Dilekçesi
3- Fuar sonrası destek başvurusu dilekçesi, (Katılımcı şirketin antetli kağıdına, kaşeli ve imzalı)
4- Fuarın yetkili organizatörü tarafından katılımcı adına düzenlenmiş boş stand veya standart donanımlı stand kirasına ilişkin fatura veya bir örneği, ile yeminli tercüman onaylı Türkçe tercümesi
5- Boş stand veya standart stand kirasına ilişkin tüm faturaların bedellerinin doğrudan katılımcı tarafından ilgili hesaba ödendiğini tevsik eden ve bankacılık sistemi çerçevesinde düzenlenen ödeme belgeleri (banka ıslak imzalı ve kaşeli olacak) (Swift mesajları da ibraz edilmelidir.)
6- EK-1 Maliye Bakanlığı'na Taahhütname. Firmanız imza sirkülerinde firma adına taahhütname imzalamaya yetkilendirilmiş kişi / kişilerce ıslak imzalı ve kaşeli olmalıdır. İmza sirkülerinde belirtilen münferit  / müşterek yetkilendirmeye dikkat edilmelidir. (Matbu - güncel form Tebliğ'in Uygulama Usul Ve Esasları ekinde yer almaktadır.)
7- EK-2 Ekonomi Bakanlığı'na Taahhütname ("kep.tr" uzantılı e-posta adresi bildirimi) Firmanız imza sirkülerinde firma adına taahhütname imzalamaya yetkilendirilmiş kişi / kişilerce ıslak imzalı ve kaşeli olmalıdır. İmza sirkülerinde belirtilen münferit  / müşterek yetkilendirmeye dikkat edilmelidir.(Matbu - güncel form Tebliğ'in Uygulama Usul Ve Esasları ekinde yer almaktadır.)
8- Firmanıza ait en son tarihli İmza sirküleri aslı veya örneği
9- Firmanıza ait en son tarihli Ticaret Sicil Gazetesinin fotokopisi
10- Firmanıza ait en son tarihli vergi levhasının bir örneği
11- Firmanıza ait fuar tarihini kapsayan kapasite raporunun aslı veya örneği
12- Varsa firmanıza ait  markalara ilişkin Marka Tescil Belgesi veya fuardan önce Marka Tescil Belgesi almak üzere müracaatta bulunulduğunu gösteren belgenin aslı veya örneği
PAZARLAMACI STATÜSÜNDEKİ FİRMALAR
13- Pazarlama Sözleşmesi (Asıl)
14- Üretici Kapasite Raporu (fotokopi)
15- Üretici İmza Sirküleri (fotokopi)
16- Üretici Sicil Gazetesi ( fotokopi)
17- Fuara katılımı tevsiken ilgili fuar kataloğu (Ön kapak ve ilgili sayfa fotokopisi ile birlikte) (Fuar kataloğunda yer alınmaması durumunda fuarın resmi internet sitesindeki katılımcı listesinde yer almak yeterlidir. Fuarın yetkili organizatörü tarafından bu hizmetlerden hiçbirinin verilmemesi halinde ise, fuarın yetkili organizatöründen katılımcının fuara iştirak ettiğine dair alınacak yazının ibrazı gereklidir) ve Katılımcı standını çevre standlarla, katılımcı unvanı veya markası, teşhir edilen ürünleriyle veya tanıtım materyalleriyle gösteren fotoğraf/ fotoğraflar,
18- Biniş kartları(boarding pass) veya okunaklı pasaport kimlik ve giriş-çıkış kaşelerinin sayfaları
19- Fuara katılan firma yetkilisi firma ortağı ise firmanız ortaklık yapısını gösterir Ticaret Sicil, çalışan için fuar ayına ait SGK e-bildirgesi (internet çıktısı)


Stand kurulumu desteğinden yararlanacak katılımcıların;
20- Stand kurulumuna ilişkin katılımcı adına düzenlenmiş fatura / faturaların aslı veya bir örneği ve yeminli tercüman onaylı Türkçe tercümesi ve Stand kurulumuna ilişkin katılımcı adına düzenlenen faturanın ayrıntılı hizmet dökümü
21- Stand tasarımının Türkiye’den fuarın yapıldığı ülkeye gönderilmesi durumunda gönderime ilişkin Gümrük Beyannamesi aslı veya bir örneği.
22- Stand kurulumuna ilişkin tüm fatura / faturaların doğrudan katılımcı tarafından ödendiğini tevsik eden ve bankacılık sistemi çerçevesinde düzenlenen ödeme belgeleri (banka ıslak imzalı ve kaşeli olacak
Ulaşım Desteğinden yararlanacak katılımcının;
23- Firmanızı temsilen fuara katılan  firma temsilcisinin seyahatine ilişkin ekonomi sınıfı uçak / tren biletinin ilgili seyahat acentasından ıslak imzalı-kaşeli üzerinde fiyat ve komisyon gösterir e-bilet Ulaşımın fuarın başlangıç tarihinden ve bitiş tarihinden sırasıyla en erken beş gün önce ve en geç beş gün sonra olması şartıyla, gidişte Türkiye’den fuarın düzenlendiği ülkeye, dönüşte fuarın düzenlendiği ülkeden Türkiye’ye olması gerekir. Seyahate ilişkin olarak yapılması zorunlu yurt içi ve yurt dışı aktarma ve bağlantılar dikkate alınır. E-bilet üzerinde fiyat görünmüyorsa fatura  ibraz edilmesi gerekmektedir
24- Bilet bedelinin bankacılık kanalıyla firma banka hesabından ya da firmaya / firma ortaklarından birime ait kredi kartından biletin satın alındığı firmaya ödendiğini gösterir ilgili bankadan ıslak imzalı-kaşeli ödeme belgesi (swift mesajı veya detaylı dekont) Ödeme kredi kartı ile yapıldıysa satınalmanın yapıldığı aya ve ödemenin yapıldığı aya / aylara ait banka onaylı hesap ekstrelerinin ibraz edilmesi gerekir. E-biletler acentadan alındıysa  ve acenta ile cari çalışılıyorsa, borç bakiyesi kalmadığını gösterir cari hesap ekstresi veya acentadan ilgili faturaların ibraz edilen ödeme belgesindeki tutar içinde ödendiğini beyan eden yazı.
Nakliye desteğinden yararlanacak katılımcının,
25- Nakliye firması tarafından Katılımcı adına düzenlenmiş Gümrük Beyannamesi veya ATA Karnesi ile ürünün gümrük işlemlerini tevsik eden belgenin aslı veya bir örneği
26- Nakliye firması tarafından Katılımcı adına düzenlenmiş nakliye ve gümrükleme faturalarının aslı veya bir örneği (nakliye faturasının yurt dışında düzenlenmiş olması durumunda yeminli tercüman onaylı Türkçe tercümesi) ÖNEMLİ : Faturada verilen hizmet bedelleri detaylandırılmalıdır.)
27- Nakliye ve gümrüklemeye ilişkin tüm faturaların bedellerinin doğrudan katılımcı tarafından ödendiğini tevsik eden ve bankacılık sistemi çerçevesinde düzenlenen ödeme belgeleri (banka ıslak imza ve kaşeli olacak)
