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2019/15 sayili1 Genelge uyarinca 6zel fatura bilgilerinin Tek Pencere Sistemi lizerinden beyan
edilebilmesi i¢in E-devlet lizerinden Tek Pencere Sistemi’ne giris yapilir. S6z konusu sisteme
giris icin Tek Pencere Yetkisi gereklidir; yetkiye sahip olunmamasi halinde ilgili glimriik
idaresine bagvurularak yetki temin edilir.

Sisteme giris yapildiktan sonra acilan sayfada sol tarafta yer alan “E-Basvuru Islemleri”
butonuna tiklanir ve ardindan “E-Basvuru Girisi” butonuna tiklanir.

Tek Pencere Portal Sistemi

Ana Sayfa

E-Bagvuru iglemleri

E-Bagvuru Girisi

ame Iglemleri

Agilan ekranda;

e Kurum Kodu olarak T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI segilir.
e Belge Kodu olarak 0999 — TPS Ozel Fatura segilir.

Belgeye iliskin diger zorunlu alanlar dogru bir sekilde doldurulduktan sonra “Kaydet” butonuna
tiklanir.

& Basvuru Girig iglemleri
Kurum Kodu T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI

Belge Kodu 0999 - TPS-Ozel Fatura

Dayanak KDV Genel Uyguiama Tebigi

Rejim Seginiz

Gidecegi Ulke Seginiz.

Fatura Tarihi

Toplam Fatura
Tutan

Birlik Kayit
umarasi

Birlik Kripto Biriik Kripto Numarasini Giriniz
Numaras
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Alict

Ulke Onvan ikametgah Belge Numarasi ikametgah Belgesi Tarini Pasaport No Pasaport Tirii

Tablo icin gdsterilecek bir kayit bulunmamaktadir

Kayit Yok Onceki | Sonraki

imalatgt
Fatura Seri No “ Fatura Sira No Fatura Tarini Fatura Tutan VergiTC Kimik No
Tablo icin gésterilecek bir kayit bulunmamakiadir
Kayit Yok Onceki | Sonraki
Satica
Vergi Dairesi “ Hesap No
Tablo icin gsterilecek bir kayit bulunmamakiadir
Kayit Yok Onceki | Sonraki
Firmalar
Kimlik Tiri Kimlik No Firma Adi Firma Unvani
Tablo icin gésterilecek bir kayit bulunmamakiadir
Kayit Yok Onceki | Sonraki
Agiklama Agiklama Giriniz

€ Vazgee | B Kaydet

Belge bilgileri kaydedildikten sonra asagidaki ekrana yonlendirilir. Burada bilgiler ekraninin
iistiinde yer alan “Satir Bilgileri” butonuna tiklanir.

Bagvuru Bilgileri | Satr Bilgileri

Bagvuru iglemleri  +

Basvuru Durum

Bagvuru Numarasi

Kurum Kodu

Belge Kodu

Dayanak

e

Rejim
Gidecegi Ulke

Kap Adedi o

Fatura Tarihi 24002019 ]

Seri No

Sira No

Toplam Fatura Tutar
Al
satict

Fimalar

4 Basvuru Listesine Don

Satir bilgileri ekraninda ekranin saginda kalan “Satir Islemleri / Satir Ekle” butonuna tiklanarak
satir ekleme ekranina ulasilir.
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Bagvuru Bilgileri  Satir Bilgileri

Satiriglemleri  ~

+ Satir EKle
Q wow

Satir Durumu SiraNumarast & Ticaret Esya Cinsi Esva Kodu Dgtmiii Fatura Sayis! Fatura Tarini Miktar Fatura

Tablo igin gésterilecek bir kayit bulunmamaktadir

Kayst Yok

Asagidaki satir ekleme ekraninda gerekli bosluklar tam ve dogru bir sekilde doldurulur ve
“Kaydet” butonuna basilarak kaydedilir.

& satir Ekleme iglemleri
Bagvuru Numarast:  19/24316011/0999/000000068 Kurum Adi:  T.C. HAZINE VE MALIYE BAKANLIGI Belge Adr:  TPS-Ozel Fatura

Esya Cinsi
Esya Kodu
Birim  Secinz ’
Miktar
Déviz Tiria Seginiz v
Tutar
Birim Fiyat
Kap Numarast
Kap Cinsi Seqiniz Y
Kap Adedi
Kap Markas:
Brit Agiriik
Net Agurlik
DiiB No
Muafiyet Kodu Seginiz Y
Odeme Sekli Seginiz Y

Agiklama

4

Olusturulan satirlar “Satir Bilgileri” sekmesinde goriintiilenir. Birden fazla satir eklenebilir ve
hepsine buradan ulasilir.

S6z konusu satirlar 6zel faturanin ihracat beyannamesine doniistiiriilmesi ile birlikte
beyannamenin kalemlerini olusturacaktir.

+ Satir Ele
Q T
Satir Durumu SraNumarasi ~ Ticarst Esya Cinsi Esya Kodu Diigtimlii Fatura Sayisi Fatura Tarihi Miktar Fatura
OLUSTURULDU 1 inracat BATTANIYE 630140100000 TEKK 100 ADET-GIFT 100 AMERIKA BIRLESIK DEVLETLERI DOLARI (USD) Q
Toplam 1 Kayittan 1 - 1 Arasi Kayitlar Oncel - Sonral

Satirlar doldurulup eklendikten sonra “Basvuru Bilgileri” ekraninda “Basvuru Islemleri /
Onayla, iptal Et ve Satir Ekle” secenekleri acilir. “Onayla” secenegine tiklaninca asagidaki
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uyari ekrani acilir.

Basvuru islemleri  ~

«" Onayla
X iptal Et

== Satir Ekle

Agilan bu ekranda “Onayla” segenegi tiklanir.

Basvuru Onay Iglemi

"Onayla” secenedini sectijinizde basvurunuz otomatik olarak onayalanacak ve gecici
beyannameniz olusacaktir

Bagvuru birkag saniye i¢inde otomatik olarak onaylanacaktir ve onaylaninca gegici beyanname
numarasi olusacaktir.

Basvuru Onay Islemi

"Onayla” secenedini sectiginizde bagvurunuz otomatik clarak cnayalanacak ve gecici
beyannameniz olusacaktir.

#gs Isleminiz yapiliyor ..

Gegici beyanname numarasi “Bagvuru Bilgileri” ekraninda 2. satirinda yazmaktadir.
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Bagvuru Bilgileri =~ Satir Bilgileri

Bagvuru Durum ONAYLANDI

Gegici Beyanname No 19080200B0000007

Basvuru Numarasi
Kurum Ko
Belge Kod

Dayanak

Esyayr glimriige sunacak olan kisi (tasiyici, satici, alict) esya ile birlikte bu gegici tescil
numarastyla ilgili glimriik idaresine basvurur.
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