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                                                                               T.C.

                                                                    BAŞBAKANLIK

                                                              Dış Ticaret Müsteşarlığı
                                             (İstanbul İhracatçı Birlikleri Genel Sekreterliği)

                                                                                                                      

 Sayı
:                                                                                                                                                  İstanbul,   02 / 10 / 2009   
 Konu
:  Ticari İngilizce ve Yazışma Teknikleri
     


Katılım Koşulları
1) Katılım için son başvuru tarihi 16 Ekim 2008’dir.
2) Katılımcı başına katkı payı 175-YTL’dir.Eğitim ücreti öğle yemeği, çay – kahve, ikramlar vb. gibi organizasyon ile ilgili genel giderleri karşılamak üzere alınmaktadır.

3) Kontenjan 20 kişi ile sınırlı olup, katılım başvuru sırasına göre değerlendirilecektir.
Başvurularda İzlenecek Yol
1)  Katılım ücretleri bankaya yatırılmadan önce, aşağıda iletişim bilgileri verilen irtibat kişisinden kontenjan durumunun uygunluğu öğrenilecektir.
2)  Kontenjan ile ilgili teyit alındıktan sonra, katkı payları Vakıfbank Şirinevler Şubesi (EFT için şube kodu 282) 00158007293609478 No.lu İstanbul İhracatçı Birlikleri hesabına “Ticari İngilizce ve Yazışma Teknikleri Semineri” adı altında katılımcı ve firma adı belirtilerek yatırılacaktır.

3)   Aşağıdaki katılım formu doldurularak, banka dekontu ile birlikte 0212 – 454 08 08 no.lu faksa ya da arge@iib.org.tr adresine gönderilecektir. ( havaleyi EFT ile yapanlar dekont yerine bilgisayar çıktısını fakslayabilirler)  
4)   Katılımcıların beraberlerinde not defteri getirmesi tavsiye edilir.
NOT: Vakıfbank’ın bütün şubelerinden yapılan ödemelerde havale ücreti alınmamaktadır. Havale ücreti veya başka bir ad altında ilave bir ödemede bulunmayınız.
Başvuru için İrtibat ve Seminer Yeri Bilgileri:

İrtibat kişisi         : Necati KORKMAZ, İbrahim Çınar
İrtibat telefonu    : 0212 454 06 98 - 0212 454 07 42

E-mail                 :  nkorkmaz@iib.org.tr;icinar@iib.org.tr 
Faks                    : 0212 454 08 08 

Seminer Yeri      : İstanbul İhracatçı Birlikleri Genel Sekreterliği

                             Çobançeşme Mevkii, Sanayi Caddesi Dış Ticaret Kompleksi C Blok Kat: 6 

                             Yenibosna/Bahçelievler-İSTANBUL






 

	                                     KATILIM FORMU



	
	

	        Katılımcı Adı Soyadı


	:………………………………………….………………………

	        Görevi


	:………………………………………….………………………

	        Firma Adı


	:………………………………………….………………………

	        Tel


	: (       )…………………….…………………………………….

	        Faks


	: (       )…………………….…………………………………….

	        E-Mail


	:………………………………………….………………………

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


PROGRAM
“Ticari İngilizce ve Yazışma Teknikleri”

20–21 Ekim / İSTANBUL

İstanbul İhracatçı Birlikleri

20 Ekim 2009
10.00 – 10.15


Kayıt

10.15 - 11.50            

Divisions of Production - Foreign Trade (Ürün Bölümleri)

11.50 - 12.00            

Çay – Kahve Molası

12.00 - 13.00           

Transport – Insurance (Nakliye ve Sigorta)

13.00 - 14.00           

Öğle Yemeği

14.00 - 15.20           

Documents, L/C Analysis (Ticari Dokümanlar)

15.20 - 15.40           

Çay – Kahve Molası

  15.40 - 17.00            
Problems and Common Mistakes in Import-Export Processes & 

Cost of Import and Export 

21 Ekim 2009
10.00 - 11.20          

Glossaries About Foreign Trade and Finance

11.20 - 11.40          

Çay – Kahve Molası

11.40 - 13.00          
A Business Interview Between a Bank Manager and a Company Manager (Bir Banka Müdürü ve Şirket Yöneticisi Arasındaki Görüşme )

13.00 - 14.00          

Öğle Yemeği

14.00 - 15.20          
Letter Writing and Sample Letters (Mektup Yazma ve Kuralları, Mektuplar için Cümle Yapıları)

15.20 - 15.40          

Çay – Kahve Molası

15.40 - 17.00          

Cassette Listening About Various Business Subjects

Questions & Answers
� EMBED PBrush  ���
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Sayın Yetkili,





Genel Sekreterliğimiz organizasyonunda 20–21 Ekim 2009 tarihleri arasında düzenlenecek olan





“ Ticari İngilizce ve Yazışma Teknikleri ”





konulu iki günlük eğitim ile ilgili duyurunun üyelerinize yapılması hususunu arz ederim.





      Saygılarımla


       


	


			


       Dr. Hasan PARILTI		      Genel Sekreter Yrd.





EĞİTMEN





Hasan Basri ÖZPEK


	                             Marmara Üniversitesi Öğretim Üyesi





TARİH        :  20-21 Ekim 2009


SAAT	         :  10.00 ---17.00


ÜCRET       :  175-YTL ( 2 günlük yemek, çay, kahve ve genel giderler için )


YER	         :  İstanbul İhracatçı Birlikleri Genel Sekreterliği


       Çobançeşme Mevkii Sanayi Cad. Dış Ticaret Kompleksi C Blok Kat:6 


       Yenibosna-İstanbul 





NOT    : Aşağıda iletişim bilgileri verilen irtibat kişisinden kontenjan ile ilgili teyit alındıktan    sonra, aşağıdaki katılım formu doldurularak banka dekontu ile beraber 0212 – 454 08 08 no.lu faksa gönderilecektir. Kontenjan 20 kişi ile sınırlı olup, katılım başvuru sırasına göre değerlendirilecektir. 


	     Katılımcılara sertifika verilecektir





EKLER:     1) Katılım Formu   2) Seminer Programı








20–21 Ekim 2009 tarihinde düzenlenecek olan “Ticari İngilizce ve Yazışma Teknikleri” konulu eğitime ilişkin koşulların tamamını okuyarak, belirtilen 175-YTL tutarındaki ücreti ödemeyi kabul ettiğimi beyan eder, programa kabulümü arz ederim.











İsim/İmza








Unvan	: İstanbul  İhracatçı Birlikleri Genel Sekreterliği


Adres	:Çobançeşme  Mevkii Sanayi Cad. Dış Ticaret   Kompleksi  C Blok     Yenibosna-İstanbul


TEL  	: ( 0212 ) 454 05 00 PBX


FAX 	:  ( 0212 ) 454 05 01 – 02 


E-MAİL 	: iib@iib.org.tr
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